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Se describen los pasos para acceder:

1. Ingresamos a nuestra paginaweb: www.colegiosantadorotea.edu.co
2. Vamos almenu Estudiante
3. Seleccionamos la opcién Correo Institucional/Teams

\ Estudionte = 1 Colaborado
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4. Nosdirecciona a la pagina de Microsoft, digitamos el nombre de usuario

asignado, damos siguiente, digitamos la contrasena y damos clic en el
botdn Iniciar Sesién.

Digite el nombre de
usuario del estudiante

usuario@santadorotea.edu.co|
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B Microsoft Santa Derotea

Iniciar sesion € usuario@santadorotea.edu.co

Escribir contrasena

¢No tiene una cuenta? Cree una,
sesssnee

¢No puede acceder a su cuenta?

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion

Opciones de inicio de sesién

5. Ingresamos a la ventana principal de Copilot, en la cual dentro de la
opcién de los 9 punticos que se llama Aplicaciones y mas, encontramos
nuestro correo se llama Outlook y la aplicacion para las clases
virtuales que se llam ams. A esta ultima es a la que le daremos Clic
paraingresar.
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6. Alingresar a Teams nos encontramos con la ventana de los Equipos de
clase yacreados, en este caso por ejemplo tenemos el Equipo de Clases
llamado ORIENTACION 10-1 para ingresar solo es dar doble clic sobre éL.
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7. Si no tenemos nuestro horario de clase o no lo recordamos, podemos
dirigirnos a la opcion Calendario de la barra de herramientas ubicada al
lado izquierdo de nuestrayventana.
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8. Al ingresar vamos a encontrar nuestro calendario ya con las clases
programadas cada dia.

B [ Hoy ~ v Septiembre2026 - () Mes - = Filtro aplicado - | - 0 Reunirse ahora .

Demingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viemnes Sabado

30 Ago 3 1Sep 02 03 04 05
(o] 6:30 CIENCIAS SOCIALES 3-1> | 6:30 CLASEDEQUIMICA @ || 6:30 CIENCIAS NATURALES €2 7/ 18:30 CLASE DE QUIMICA @ [ 630 CLASEDEQUIMICA @
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6:30 CIENCIAS SOCIALES 3-1C> |1 6:30 CLASEDEQUIMICA @ || 6:30 CIENCIAS NATURALES €2 7/ 18:30 CLASE DE QUIMICA @ [ 630 CLASEDEQUIMICA @
6:30 Ciencias Sociales, Histor™ || 6:30 CONTABILDAD7.2 @ |/ 6:30 Clase de Ciencias Social © [ 6:30 CIENCIAS SOCIALES 4-22 [/ 6:30 clase de castellano @ /| 800 CLASEDEQUIMICA @
% +51 +46 +35 +57 +58 10:45 CLASE DE QUIMICA &
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@ 6:30 CIENCIAS SOCIALES 3-1C> |1 6:30 CLASEDEQUIMICA @ || 6:30 CIENCIAS NATURALES ¢ [/ 18:30 CLASE DE QUIMICA © /| 630 CLASEDEQUIMICA &
. 6:30 Ciencias Sociales, Histor™ |1 6:30 CONTABILIDAD7.2 @ || 6:30 Clase de Ciencias Social © [ 6:30 CIENCIAS SOCIALES 422 [/ 630 clase de castellano /| 800 CLASEDEQUIMICA @
+51 +46 +35 +57 +38 10:45 CLASE DE QUIMICA &
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6:30 Ciencias Sociales, Histor || 6:30 CONTABILIDAD 7.2 @ | 6:30 Clase de Ciencias Social © || 6:30 CIENCIAS SOCIALES 42 [ 630 clase de castellano @ | 800 CLASEDEQUIMICA &
+51 +46 +35 +57 +58 10:45 CLASE DE QUIMICA &
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+52 +46 +35 +57 +58 a 10:45 CLASE DE QUIMICA 2

9. Para ingresar a la clase solo es dar clic sobre la clase programada y
presionar el botén Unirse.
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10. Nota: Quien ya conozca su horario de clase puede ingresar directamente
al equipo de clase como lo marca el ejemplo del punto 6 y en el canal
general encontrara la reunién programada para unirse.
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